Privacy Document 
[naam organisatie]



Naam organisatie: 
Postadres:               
e-mail
Overige contactgegevens:  

[naam organisatie], secretariaat: [adres], draagt de verantwoordelijkheid voor de verwerking van persoonsgegevens die aan ons zijn verstrekt. In deze privacyverklaring  wordt aangegeven hoe we omgaan met de bescherming van persoonsgegevens, volgens de AVG. 

Functionaris Gegevensbescherming van [organisatie] is:  [naam of functie] bereikbaar via [contactgegevens]. 

Persoonsgegevens
[naam organisatie] verwerkt uw persoonsgegevens omdat u [aan de hand van de eigen organisatiestructuur: lid/donateur]  bent van deze [vereniging / stichting] en in verband daarmee deze aan ons heeft verstrekt.
Wij verwerken de volgende persoonsgegevens:

[aan de hand van het eigen aanmeldingsformulier en activiteiten: 

naam
adres
ingangsdatum
geboortedatum
geslacht
rekeningnummer bij Incasso
abonnement tijdschrift
e-mailadres
telefoonnummer
……………
……………]

De volgende functionarissen maken gebruik van bovengenoemde gegevens:

[aan de hand van dat wat voor de organisatie van toepassing is: ledenadministrateur, financiële administrateur, penningmeester, landelijk secretaris, regionale secretaris, redactie (in verband met tijdschrift/nieuwsbrief), project-/cursusadministratie (in geval van de organisatie van projecten, studiedagen, cursussen e.a .], verzendorganisaties (in geval van tijdschrift of nieuwsbrief e.a.), 
[Als er gebruik wordt gemaakt door externe firma’s:]  Voor externe firma’s wordt verwezen naar hun gevoerde privacybeleid

Wij verwerken verder geen bijzondere en/of gevoelige persoonsgegevens.

De verantwoordelijkheid voor de opslag van deze gegevens ligt bij het bestuur.

Onze website heeft niet de intentie gegevens te verzamelen over websitebezoekers.

Doelbinding
 [naam organisatie] verwerkt de persoonsgegevens voor de volgende doelen:
- het afhandelen van uw (lidmaatschaps-)betaling, giften en bijdrage in de kosten van activiteiten
- het verzenden van onze nieuwsbrief en informatie
- telefoon- of mailcontact als dat nodig is om onze dienstverlening uit te kunnen voeren
- het verstrekken van informatie over wijzigingen van onze diensten en producten
[indien van toepassing:]
Tijdens door ons georganiseerde activiteiten kunnen foto’s worden genomen ten behoeve van verslaglegging en/of publiciteit voor toekomstige gelijke activiteiten. 

[indien van toepassing:]
Minderjarigen
Persoonsgegevens van minderjarigen (personen jonger dan 16 jaar) worden alleen verwerkt met schriftelijke toestemming van een ouder of voogd. 

Bewaartermijn van de persoonsgegevens
[naam organisatie] bewaart uw persoonsgegevens niet langer dan strikt nodig is om de doelen te realiseren waarvoor uw gegevens worden verzameld, of in situaties waarin dit wettelijk verplicht is. 

Beveiliging van gegevens
De verzamelde persoonsgegevens zijn digitaal opgeslagen en alleen toegankelijk via een gebruikersnaam en wachtwoord. In verband met technische noodgevallen worden er back-ups gemaakt; deze back-ups zijn alleen toegankelijk voor bestuursleden en administratie. 

Verstrekking aan derden
[naam organisatie] verstrekt geen naam en adres gegevens aan derden tenzij nodig voor de uitvoering van de genoemde doeleinden. 

Uw rechten
U heeft het recht om uw persoonsgegevens in te zien, te corrigeren of te verwijderen. Daarnaast heeft u het recht om uw toestemming voor de gegevensverwerking in te trekken of bezwaar te maken tegen de verwerking van uw persoonsgegevens door [naam organisatie].

U kunt een verzoek tot inzage, correctie, verwijdering, verzoek tot intrekking van uw toestemming of bezwaar op de verwerking van uw persoonsgegevens sturen naar secretaris@kvok.nl . Als u zo’n verzoek doet vragen wij u, om er zeker van te zijn dat het verzoek tot inzage door u is gedaan een kopie van uw identiteitsbewijs mee te sturen. Maak daarbij uw pasfoto, MRZ (machine readable zone, de strook met nummers onderaan het paspoort), paspoortnummer en Burgerservicenummer (BSN) zwart, ter bescherming van uw privacy. We reageren zo snel mogelijk, uiterlijk binnen vier weken, op uw verzoek. [naam organisatie] wil u er tevens op wijzen dat u de mogelijkheid heeft om een klacht in te dienen bij de nationale toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. Dat kan via de volgende link: https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact- met-de-autoriteit-persoonsgegevens/tip-ons

Privacy Policy
[naam organisatie] neemt de bescherming van uw gegevens serieus en neemt passende maatregelen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste openbaarmaking en ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Als u de indruk heeft dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er aanwijzingen zijn van misbruik, neem dan contact op met onze secretariaat via [mailadres] 

Informatie
Dit document is besproken en goedgekeurd in de bestuursvergadering van [datum]. De privacyverklaring kan worden aangepast; wijzigingen worden aangekondigd via onze website [url].
